
บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ     วิทยาลัยเทคนิคเพชรบูรณ์ 
ใบยืมที่…………………………...........                         วันที่................................................... 
เรื่อง    ขอยืมเงินบ ารุงการศึกษา  ตามค าสั่งที่.............../................... 
 
เรียน    ผู้อ านวยการวิทยาลัยเทคนิคเพชรบูรณ์ 
 

 เนื่องด้วยข้าพเจ้ามีความประสงค์ขอยืมเงินบ ารุงการศึกษา  เพื่อส ารองจ่ายในการ.................................... 
ระหว่างวันที่..............เดือน.........................พ.ศ................ถึงวันที่.............เดือน... ........................พ.ศ................... 
จ านวนเงิน..............................บาท  (................................................................................ ......................................) 
 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 
 
     กรณียืมเพ่ือจัดซื้อวัสดุ 
 
   .......................................           ..................................................... 
          (นายประยูร ข่าทิพย์พาที)                     (....................................................) 
               หัวหน้างานพัสดุ ต าแหน่ง............................................ 
  
หัวหน้างานการเงิน 
 ได้ตรวจสอบบุคคลนี้ไม่มีหนี้สินมีสิทธิยืมได้      
  ลงชื่อ.................................................. 
                   (นางสาวพัชราภรณ์ รักรู้กิจ) 
              หัวหน้างานการเงิน 
รองผู้อ านวยการฝ่ายบริหารทรัพยากร 
 ได้ตรวจสอบการยืมเงินฉบับนี้แล้ว  ระบุวันครบก าหนดส่งใช้เงินยืมถูกต้อง จ านวนเงินไม่เกินอ านาจควร
อนุมัติ 
                    ลงชื่อ................................................... 
            (นางจินตนา  อุททัง) 
            รองผู้อ านวยการฝ่ายบริหารทรัพยากร 
ค าอนุมัติ 

.................................................................................................................................................... 
 
                                                                            ลงชื่อ..................................................... 
                  (นายทองจันทร์ ประทุมโฉม) 
             ผู้อ านวยการวิทยาลัยเทคนิคเพชรบูรณ์ 
 



  เลขท่ี 

ย่ืนตอ    รองผูอํานวยการฝายบริหารทรัพยากร   วันครบกําหนด

ขาพเจา...........................................................................................ตําแหนง...........................................................................

สังกัด  วิทยาลัยเทคนิคเพชรบูรณ  จังหวัดเพชรบูรณ

มีความประสงคขอยืมเงินจาก  วิทยาลัยเทคนิคเพชรบูรณ

เพื่อเปนคาใชจายในการ......................................................................................................ดังรายละเอียดดังตอไปนี้

        ขาพเจาสัญญาวาจะปฏิบัติตามระเบียบของทางราชการทุกประการ  และจะนําใบสําคัญคูจายที่ถูกตองพรอมทั้ง

เงินเหลือจาย (ถาม)ี  สงใชภายในกําหนดในระเบียบการเบิกจายเงินจากคลังคืนภายใน

 15 วันนับจากวันกลับมาถึง

                30 วันนับจากวันไดรับเงิน

ถาขาพเจาไมสงตามกําหนด ขาพเจายินยอมใหหักเงินเดือน คาจาง เบี้ยหวัด บําเหน็จ บํานาญ หรือเงินอื่นใด    

ที่ขาพเจาพึงไดรับจากทางราชการชดใชจํานวนเงินที่ยืมไปจนครบถวนไดทันที

ลายมือชื่อ................................................................ผูยืม วันที่..............................................................................

เสนอ    ผูอํานวยการวิทยาลัยเทคนิคเพชรบูรณ

          ไดตรวจสอบแลว  เห็นสมควรอนุมัติใหยืมตามใบยืมฉบับนี้  จํานวน.............................บาท

          (..........................................................................................................)

          ลงชื่อ............................................................................รองผูอํานวยการฝายบริหารทรัพยากร

          วันที่.............................................................................

          อนุมัติใหยืมตามเงื่อนไขขางตนได  เปนเงิน..............................บาท (....................................................................)

          ลงชื่อผูอนุมัต.ิ.........................................................................     วันที่.....................................................................

          ไดรับเงินยืมจํานวน............................บาท  (.........................................................................................) 

ไปเปนการถูกตองแลว

          ลงชื่อ…………..…...............................................ผูรับเงิน     วันที.่..........................................................

       สัญญาการยมืเงิน

ตัวอักษร  (................................................................................................)  รวมเงิน  (บาท)

คําขออนุมัติ

ใบรับเงิน



ครั้งท่ี วัน  เดือน  ป เงินสด หรือ คงคาง ลายมือช่ือผูรับ ใบรับเลขที่

ใบสําคัญ

1

2

3

4

5

รายการสงใชเงินยืม

รายการสงใช

จํานวนเงิน



     เดินทางไปราชการชั่วคราว จังหวัด.............................

     เดินทางไปราชการประจํา  จังหวัด.............................

ชื่อผูเดินทาง..............................................................     ตําแหนง................................................

ชื่อผูเดินทาง..............................................................     ตําแหนง................................................

ชื่อผูเดินทาง..............................................................     ตําแหนง................................................

ชื่อผูเดินทาง..............................................................     ตําแหนง...............................................

ที่ จํานวนเงิน หมายเหตุ

1. คาพาหนะในการเดินทาง

(รถไฟ รถประจําทาง รถยนต รถสามลอ ฯลฯ )

จาก................................................  ถึง....................................................... ……….....……..

จาก................................................  ถึง....................................................... ……….....……..

จาก................................................  ถึง....................................................... ……….....……..

จาก................................................  ถึง....................................................... ……….....……..

จาก................................................  ถึง....................................................... ……….....……..

จาก................................................  ถึง....................................................... ……….....……..

2. คาเบี้ยเลี้ยงในการเดินทาง

อัตราเบี้ยเลี้ยง x จํานวนคน x จํานวนวัน

.......................................................................................... ……….....……..

.......................................................................................... ……….....……..

3. คาเชาที่พัก

ประเภท  อัตราคาที่พัก x จํานวนคืน x จํานวนหอง

.......................................................................................... ……….....……..

 .......................................................................................... .

4. คาใชจายอื่น ๆ

.......................................................................................... ……….....……..

.......................................................................................... ……….....……..

         ลงชื่อ.........................................................ผูยื่นประมาณการ

              (..........................................................)

         ตําแหนง........................................................

รายการจาย

ประมาณการคาใชจายในการเดินทาง

รวมทั้งสิ้น


